Facultad de Ingenieria

Secretaria General

Unidad de Servicios de COmputo Académico
Departamento de Redesy Operaciéon de Servidores

Manual de €Configuracién Servidor
‘“Ingenieria’*® en Outiook 2007.

Abrimos el programa de Outlook en este caso es la versian 2007.

Para agregar una cuenta damos clic en el icono ‘Herramientas”y en el submend nos vamos a
‘Configuracidn de la cuermta’.

[~ Bandeja de entrada - Microsoft Outlook
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De la ventana que nos aparecerd, seleccionamos |a opcian " Mueva”
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| Configuracion de la cuenta |

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

Correo eleckrénica | Archivos de datos | Fuentes RS3S | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios p ¢ *

Reparar... fr Cambiar... >( Quitar

Tipo
quillermohs@ingenieriacu, Fi-a. unar. msx POR/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera pred. ..

L

La cuenta de corren electranico seleccionada entrega los nuevos mensajes de corren electrdnico en la siguiente ubicacian;

Cambiar carpeta | Carpetas personales'Bandeja de entrada

en el archiva de datos C\Documents and Settings), .. \OutlookiOutlook. psk

Cerrar

De |a siguiente ventana seleccionamos la primera opcidn, y damos clic en siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electranico E

Elegir servicio de correo electrdnico

Conectar con una cuenta de correo electrdnico de su proveedor de servicios

() Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP
Internet {I5P) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion,

(:) Otros
Conectar con un servidor del kipa mostrado a continuacian.

Ahora debemos palomear la opcion que se encuentra hasta el final con la que |e indicaremos que la
configuracion |a realizaremos manualmente.
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Agregar, una nueva cuenta de correo electranico El

Configuracion automatica de la cuenta

I Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales I

’ < Akras ” Siguiente>‘ ’ Cancelar

A continuacian se selecciona la primera opcidn.

{ Agregar una nueva cuenta de correo electronico E
1

Elegir servicio de correo electrdnico

(%) Corren electrénico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar v recibir mensajes de correo eleckrdnico.

(_ Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correa electrdnico, calendario, contactos, Faxes v correa
de vioz,

O Otros
Conectar con un servidor del tipo moskrado a continuacion.

g [ < Akras ” Siguiente>l [ Cancelar

Ahora debemos de proporcionar los datos que se nos solicitan.



Facultad de Ingenieria

Secretaria General

Unidad de Servicios de Cémputo Académico
Departamento de Redesy Operaciéon de Servidores

Agregar una nueva cuenta de correo electranico E|

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Funcione.

Informacion sobre ¢l usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: plar Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe suU cuenta haciendo clic en

Direcodn de correo electronico: plar @ngerveria. unam. mx &l botdn, (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor - —
’ Probar configuracidn de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta POP3

Servidor de correo entrante: ingenieria.unam.mx

Servidor de correo salente (SMTP):  ingerseria.unam,mx
Informacion de inicio de sesién
Nombre de usuario: plar

Contrasedia: P —

v Recordar contrasefia

Requerir inido de sesion utiizando Autenticacdn de I Mas configuraciones ... J
contrasefia segura (SPA)

[ < fikrds " Siguien§e>] [ Cancelar ]

Una vez que hayamos llenado todos los campos seleccionaremos el botin de “Mds
configuraciones”. En la ventana que nos aparece seleccionamos la pestafia de “Servidor de
salida” y seleccionamos las opeiones que se encuentran en la imagen.

Configuracion\  correo electronico de Internet

General | Servidor de salida | Conexidn || avanzadas

Mi servidor de salida {SMTP) reguiere autenticacidn
{#) Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Ahora en la pestaiia “Avanzadas” palomeamos la opcion que dice Fste servidor precisa una

conexin cifrada (551)"

Enla parte de “Usar e/ siguiente tipo de conexin cifads” seleccionamos la opcitn de automatico.

Configuracion de correo electronico de Internet

General | Servidor de salida || Conexitn | Avanzadas

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): | 995 Usar predeterminados
I []Este servidor precisa una conesxion cifrada (5500 I
Servidor de salida (SMTP); | 25

I Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | Aukam, w I

Tiempo de espera del servidor
Corto J Largo 1 minuko
Entrega

[ Dejar una copia de los mensajes en el servidor

v

Si queremos dejar una copia en el
servidor
pestafla. Esto es importante si
configuramos la cuenta en
Outlook en diferentes maquinas. [ Aceptar |

seleccionamos esta

[ Cancelar ]

Damos clic enel boton “lceptar” y nos regresara a la ventana en la que estabamos anteriormente
y ahora seleccionamos ‘Profar comfiguracidn de /a cuemts” para poder comprobar que todo

este bien.

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: pilar Después de rellenar la informadidn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el

Direcddn de correo electrdnico: pilar @ingernieria, unam.mx botdn. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

{ Probar configuracidn de la cuenta .. ]

Tipo de cuenta
===y Configuracion de la cuenta de prueba

Servidor de correo | Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrat para continuar,
Informacion de i
Mombre de usuario:

Contrasefia:

Tareas | Errares

A Tareas Estado
[CIRequerir inicio d v N
contrasefia sequ Iniciar sesidn en el servidor de correo entran,. . Completado
" Ervviar mensaje de correo electronico de pru... Completado

CErrar

x|

[U
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Cerramos esta ventana y damos clic en el boton “Siguiente” y después en “Fimalizar”.

Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para canfigurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar,

X

Nota: Puede ocurrir que en algin momento nos muestre un mensaje de advertencia de
sequridad. Aqui solo hay que seleccionar la opcién “S/”y no tendremos ningin problema.

Adwvertencia de seguridad de Internet |Z|

N

El servidor al gue estd conectado esta utilizando un certificado de seguridad

que no s& puede comprobar.

El nombre principal de desting es incomecto,

Ver certificado

iDegea continuar utilizando este servidor?

Si




