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Manual de CGonfiguracién Servidor
‘“Ingenieria’*® en Outiook 201 0.

Abrimos el programa de Outlook en este caso es la versian 2010.

Para agregar una cuenta damos click en el icono “Arehive” y seleccionamos la opcidn de
‘Imormacign” en ella nos mostrara la opcion de “Lomfiguracidn de cuents .
P
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0| Bandeja de entrada - pilar_ra@cancun fi-a.un

Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista

[El Ghardar como .,
Informacion de cuentas

pilar_ra@cancun.fi-a.unam.mx

Informacion \ d POP/SMTP
5P Agregar cuenta
Abrir
LT N‘ _ Configuracién de la cuenta
&'.;LL' Modifique las opciones de esta cuentaly configure conexiones

Ayuda = adicionales.

Cenfiguracién
] Opciones de la cuenta -
@ salir =y | Configuracin de la cuenta...

&", Agreguey quite cuentas o cambie la
" configuracion de conexiones existentes,

L= Administre el tamarfio del buzén vaciaddo los elementos eliminados
y archivando.

Herramientas
de limpieza -
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De |a ventana que nos aparecerd, seleccionamos la opcian “ Mueva”
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Configuracion de la cuenta a - - &

Cuentas de correo electrdénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selecdonar una cuenta y cambiar su configuracidn.

chivos de datos I Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet I Calendarios publi| * ' *

_;_;;‘Nuevo... S0 Meparar... WP cambiar... @ Establecer como predeterminado 9 Quitar 4 &

Mombre Tipo

Ahora debemos palomear la opcion que se encuentra hasta el final con la que le indicaremos que la
configuracion |a realizaremos manualmente.

P .
Configuracién de la cuenta |i| uetas

{ Y
Agregar nueva cuenta o — u

e s c— —— o — — i

Configuracion automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

() Cuenta de correo electrénico

Su nombre:

‘ Ejemplas Yolanda S&nchez

Direccian de correo eleckrdnico:

Ejemplo: volanda@contoso,com

Contrasefia:

Repita la contrasena:
Escriba la contraseria proporcionada por su proveedor de acceso a Inkernet,

(7) Mensajeria de texto (SMS)

N@ Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales
|I <avés || Siguiente = | | Cancelar |

A continuacion se selecciona la primera opcian.
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i | Agregar nueva cuenta —— ﬂ

. Elegir servicio

(@ Correo electrdnico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recibir mensajes de correo electrénico.

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

() Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servido de mensajeria mavil.
() Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuaddn.
Fax Mail Transport

< Atrds ][ Siguiente > ] [ Cancelar

1

Ahora debemos de proporcionar los datos que se nos solicitan. Y dar clic en "Mds
configuraciones .

- B
Agregar nueva cuenta T [gp— M

Configuracidn de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electranico fundone,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
5u nombre: pilar Después de rellenar |a informadion de esta pantalla, le

3 3 recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el
Direccién de correo electrénico: pilar @ingenieria, unam.mx botdn, (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuracian de la cuenta ... ]

; Tipo de cuenta POP3
) /| Probar configuradén de la cuenta hadendo dic en
Li[ Servidor de correo entrante: ingenieria.unam. mx el botsn SigLﬂente
[ll Servidor de correo saliente (SMTP):  |ingenieria.unam.mx Entregar nuevos mensajes a:
Informacién de inicio de sesion (@) Nuevo archivo de datos de Outlook
Nombre de usuaria: pilar () Archivo de datos de Outlook existente
k- Confrasefia: N Examinar

Recordar contrasefia

9 [|Requerir inicio de sesién utiizando Autenticadién de
contrasefia segura (SPA)

[ Mas configuraciones ... l
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Una vez que hayamos llenado todos los campos seleccionaremos el boton de  “Mds
comfiguraciones”. En la ventana que nos aparece seleccionamos la pestaia de “Servidor de

salida” y seleccionamos las opciones que se encuentran en la imagen.

I —
| Cenfiguracidn de cor, electrénico de Internet u

General | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTF) requiere autenticacian
1 @) Utilizar la misma configuracién gue mi servidor de correo de entrada
() Inmidiar sesidn utiizando
| | |
| Recordar contrasenia 1
[ Reguerir Autenticacion de contrasena segura (SFA) [ |
[ | ) Inmidiar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo
|
[ Aceptar J [ Cancelar ]
5 — |

Ahora en la pestafia “4vamzadas” palomeamos la opcion que dice Zstz servidor precisa una
conexion cifada (S51)"

Enla parte de “Usar &l siguiente tipo de conexidn cifads” seleccionamos |a opcion de automéatico.
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Configuracion de correo electrénico de Internet M

| General | Servidor de salida | Conexign | Avanzadas

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): 995 lsar predeterminados ]
Este servidor predsa una conexidn dfrada (S5L)
" Servidor de salida (SMTP): 25 i
' Usar el siguiente tipo de conexidn dfrada: ;l!ulnnE
X Tiempo de espera del servidor :
Corto Largo 1 minuto
I Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidar
Quitar del servidor después 14 || dias

[ ouitar del zervidor al eliminar de ‘Elementos eliminados'

Si queremos dejar una copia en el
servidor  seleccionamos  esta
pestafia. Esto es importante si
configuramos la cuenta en
Outlook en diferentes maquinas.

[ Aceptar ]’ Cancelar
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Damos clic enel botin “4cgptar” y nos regresara a la ventana en la que estabamos anteriormente
y ahora verificamos que esté seleccionada la opcion “Profar configuracidn de la cuemta

haciendo clic en el botin Siguiente” para poder comprobar que todo esté bien.
[ Cambiar cuenta v - » - ﬁ

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que |a cuenta de correo electronico funcione,

Informacidn sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: pilar Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el

Direccdn de correo electrdnico: pilar @ingenieria.unam.mx botdn. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor
[ Probar configuradion de la cuenta ... l
Tipo de cuenta POP3

Servidor de correo entrante: ingenieria.unam.mx ZIFEE?JEE?ST;%EFH?E&” de |a cuenta hacienda dic en
Servidar de correo saliente (SMTP): | ingenieria,unam.mx

Informacidn de inicio de sesidn

Mombre de usuario: pilar

Contrasefiaz =000z |sessssesssess

Recordar contraseria

[] Requerir inicio de sesién utiizande Autenticacion de
contrasefia segura (SPA)

[ Més configuraciones ... ]

< Atras l Siguiente = ] I Cancelar ]

Damos clic en Siguiente>

Nos aparecerd el siguiente anuncio:

Advertencia de sequridad de Internet -

Bl servidor al que esta conectado esta utiizando un cerificado de seguridad
! % gue no se puede comprobar.

Se procesd comectamente una cadena de certfficados, pero
temina en un cerificado de raiz no compatible con el

proveedor de corfianza.
Wer certificado

i Desea continuar utilizando este servidor?

Si | No |

Solo se damos que si.
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| Cambiar cuenta | P | E
E Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electronico fundone.
Informacién sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: pilar Después de rellenar la informacién de esta pantzlla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el
Direccién de correo electrénico: |pilar @ingenieria.unam.mx | botdn. (Reguiere conexidn de red.)
Configuracion de la cuenta de prueba
e—
Pruebas completadas correctamente. Haga dic en Cerrar para continuar. )
TEErE a cuenta hadendo dic en
Tareas | Errores
Tareas Estado
\/Iniciar sesion en el servidor de correo entran... Completado
+ Enviar mensaje de correo electronico de pru... Completado
Siguiente > | [ Cancelar ]
b = y

Cerramos esta ventana nos mostrara la ventana donde solo debemos de dar Finalizar”

Agregar una nueva cuenta de correo electranico

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar,

< Atras




